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KATA PENGANTAR 

 

Sesuai dengan tugas dan fungsinya sebagai penerbit korporat, 

AMAFRAD Press berkewajiban untuk meningkatkan kualitas, baik output 

terbitan ilmiah AMAFRAD Press maupun kualitas layanan penerbitan. Oleh 

karena itu sejak Tahun 2018 AMAFRAD Press telah menyusun Panduan 

AMAFRAD Press sebagai acuan menyiapkan naskah buku/bunga 

rampai/modul/jurnal bagi penulis yang berasal dari peneliti, dosen, guru, 

widyaiswara, instruktur, pranata humas, pranata komputer, pustakawan dan 

arsiparis lingkup BRSDM. Panduan AMAFRAD Press ini berisi dimulai dari 

sejarah berdirinya BRSDM, pembentukan AMAFRAD Press, prosedur dan 

mekanisme penerbitan buku sampai standar prosedur operasional dan 

pernaskahan.  Penerbitan Buku Panduan ini merupakan hasil keputusan rapat 

Dewan Editor dan Redaktur AMAFRAD Press. Penerbitan Pedoman 

AMAFRAD Press ini merupakan  penerbitan pertama. 

Panduan AMAFRAD Press ini mengacu pada panduan LIPI Press dan 

IAARD Press, oleh karena itu masih banyak kekurangan dalam penulisan 

panduan ini. Harapan kami, pedoman ini dapat bermanfaat, bagi para satker 

pengguna jasa layanan AMAFRAD Press lingkup BRSDM dan ikut 

mencerdaskan kehidupan bangsa melalui penyediaan buku ilmiah yang 

berkualitas.  
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BAB I.  PENDAHULUAN 
 

Panduan ini terdiri dari 4 bab, yaitu: (1) Pendahuluan; (2) Prosedur dan 

Mekanisme Penerbitan Buku; (3) Penerbitan dan Standar Prosedur Operasional, dan; 

(4) Penutup.   Pada pendahuluan memuat: (1) Kelembagaan penerbitan ilmiah di 

AMAFRAD Press; (2) Dasar hukum, dan; (3) Tujuan penerbitan panduan.  Pada 

Prosedur dan mekanisme penerbitan buku secara umum menjelaskan ketentuan 

umum dan prosedur penerbitan. Pada bab penerbitan dan standar prosedur 

operasional memuat alur penerbitan dan pencetakan publikasi AMAFRAD Press.  

Selanjutnya di akhiri dengan penutup. 

 

A. Kelembagaan Penerbitan Ilmiah di AMAFRAD Press  

1. Sejarah BRSDM 

Badan Riset dan Sumber Daya Manusia (BRSDM) Kelautan dan 

Perikanan  merupakan unit eselon 1 Kementerian Kelautan dan Perikanan, 

penggabungan 2 unit eselon 1 sebelumnya dari Badan Penelitian dan 

Pengembangan (BALITBANG) Kelautan dan Perikanan dan Badan 

Pengembangan Sumber Daya Manusia dan Pemberdayaan Masyarakat 

Kelautan dan Perikanan (BPSDMPMKP) melalui PERMEN KP No. 

6/PERMEN-KP/2017 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian 

Kelautan dan Perikanan (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2017 

Nomor 220). 

Tugas fungsi BRSDM adalah menyelenggarakan riset dan 

pengembangan sumber daya manusia kelautan dan perikanan dalam hal: 

(a) Penyusunan kebijakan teknis, rencana, program riset dan 

pengembangan ilmu pengetahuan dan teknologi kelautan dan 
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perikanan, serta program pengembangan sumber daya manusia kelautan 

dan perikanan; 

(b) Pelaksanaan riset dan pengembangan ilmu pengetahuan dan teknologi 

kelautan dan perikanan, serta pengembangan sumber daya manusia 

kelautan dan perikanan; 

(c) Pemantauan, evaluasi, dan pelaporan pelaksanaan riset dan 

pengembangan ilmu pengetahuan dan teknologi kelautan dan 

perikanan, serta pengembangan sumber daya manusia kelautan dan 

perikanan; 

(d) Pelaksanaan administrasi BRSDM dan; 

(e) Pelaksanaan fungsi lain yang diberikan oleh Menteri. 

 

2. Pembentukan AMAFRAD Press 

Kebutuhan akan unit penerbitan (publishing house) semakin besar 

seiring dengan semakin banyaknya karya tulis ilmiah dalam berbagai bentuk 

yang dihasilkan oleh satuan kerja riset di lingkungan BRSDM. Untuk 

memenuhi kebutuhan penerbitan publikasi ilmiah, BRSDM membentuk 

suatu Unit Penerbitan (publishing house) yang disebut “Agency for Marine 

and Fisheries Research and Development (AMAFRAD) Press”.  

Dalam mengelola AMAFRAD Press, perlu dibentuk Tim Penerbit yang 

bertugas melaksanakan kegiatan operasional AMAFRAD Press mulai dari 

menghimpun naskah, menyunting, mencetak atau menerbitkan dan 

mendistribusikan bahan publikasi lingkup BRSDM. Oleh karena itu, pada 

2015 telah diterbitkan Surat Keputusan Kepala Badan Penelitian dan 

Pengembangan Kelautan dan Perikanan Nomor 2/KEP-

BALITBANGKP/2015 tentang Keanggotaan Penerbit Badan Penelitian dan 

Pengembangan Kelautan dan Perikanan (Agency for Marine and Fisheries 

Research and Development Press) tahun 2015.  Struktur organisasi Penerbit 

AMAFRAD Press terdiri dari: Pembina, Penanggung Jawab, Redaksi, 
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Editor, Desain Grafis dan Lay Out, Pencetakan, Alih Bahasa dan Sekretariat 

Redaksi. Tim Penerbit AMAFRAD Press dalam melaksanakan tugasnya 

bertanggung jawab dan menyampaikan laporan kepada Kepala BRSDM. 

Pembentukan unit penerbitan AMAFRAD Press dimaksudkan untuk 

memfasilitasi penyebaran informasi IPTEK kelautan dan perikanan melalui 

berbagai jenis terbitan seperti buku, jurnal, prosiding, bahan ajar dan 

publikasi dalam bentuk lainnya. Publikasi tersebut diharapkan dapat 

digunakan oleh para peneliti, penyuluh, pelaku usaha, pembuat kebijakan, 

pendidik bidang kelautan dan perikanan. Bahan publikasi berupa data, 

informasi dan karya tulis ilmiah hasil penelitian, bahan ajar, inovasi yang 

bersumber dari penelitian, pengkajian, hasil rekayasa maupun gagasan baru 

dari para peneliti, pendidik, perekayasa, para pakar dan praktisi di bidang 

kelautan dan perikanan. Adapun tujuan dari AMAFRAD Press adalah untuk 

mewadahi hasil publikasi lingkup BRSDM baik berbentuk cetakan maupun 

elektronik sekaligus memberi nilai tambah pada hasil terbitan publikasi 

dimaksud. 

Tugas dari AMAFRAD Press diantaranya adalah: 

a) menghimpun, menyusun dan mendistribusikan bahan publikasi 

lingkup BRSDM; 

b) mengumpulkan bahan untuk penelaahan tata cara naskah dan 

perencanaan “perwajahan”; 

c) melakukan administrasi naskah yang akan diterbitkan, dan; 

d) memantau penyebaran publikasi 

 

B. Dasar Hukum  

1. Undang – Undang Republik Indonesia Nomor 28 Tahun 2014 tentang Hak 

Cipta. Dalam undang-undang hak cipta untuk objek objek yang dilindungi 

oleh UU ini seperti gambar, foto, skema, peta, dan sejenisnya. 

2. Peraturan Kepala LIPI No.04/E/2012 tentang Pedoman Karya Tulis 

Ilmiah. 
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3. SK Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kelautan dan Perikanan 

Nomor 131/KEP-BALITBANGKP/2014, tanggal 4 Desember 2013 

tentang  tentang Penerbit Badan Penelitian dan Pengembangan Kelautan 

dan Perikanan (Agency for Marine and Fisheries Research and 

Development Press), bahwa Penerbit BRSDM disebut AMAFRAD Press 

dan berkedudukan di Sekretariat BRSDM; 

4. Peraturan Kepala LIPI Nomor 2 Tahun 2014 Tentang Petunjuk Teknis 

Jabatan Fungsional Peneliti;. 

5. SK Ka Balitbang KP No/3/KEP – BALITBANGKP/2014 tentang 

pelaksanaan Tugas dan Fungsi AMAFRAD Press dan AMAFRAD Press 

masuk ke dalam keanggotaan IKAPI berdasarkan No.501/DKI/2014; 

6. Peraturan Kepala BRSDM  Nomor 27/KEP-BRSDM/2017 tanggal 5 April 

2017 tentang Keanggotaan Penerbit BRSDM; 

7. Keputusan Kepala BRSDM Nomor 22/KEP-BRSDM/2018 Tentang 

Keanggotaan Penerbit Badan Riset  dan Sumber Daya Manusia Kelautan 

dan Perikanan; 

8. Keputusan Kepala BRSDM Nomor 20/KEP-BRSDM/2018 tentang 

Penerbit pada Badan Riset dan Sumber Daya Manusia Kelautan dan 

Perikanan. 

 

C. Maksud dan Tujuan 

Maksud dan tujuan penyusunan buku ini adalah untuk memberikan 

panduan bagi Satuan Kerja lingkup Badan Riset dan Sumber Daya Manusia 

Kelautan dan Perikanan dan/atau pihak yang mengusulkan naskah agar dicetak 

atau diterbitkan oleh AMAFRAD Press terkait dengan kriteria maupun 

mekanisme dan standar prosedur operasional yang harus diikuti. 
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BAB II. PROSEDUR DAN MEKANISME PENERBITAN BUKU 

 

A. Ketentuan Umum 

AMAFRAD Press menerbitkan dan dapat mencetak karya ilmiah dalam 

bahasa indonesia dan bahasa inggris. Prosedur dan penerbitan AMAFRAD 

Press dan selama proses penerbitan mutlak dilakukan komunikasi antara 

penulis dan penerbit. Naskah yang diterima oleh Tim Penerbit AMAFRAD 

Press dari instansi pengusul/penulis harus memenuhi kriteria fisik dan kriteria 

kualitatif naskah. 

AMAFRAD press juga menerbitkan buku-buku non fiksi, baik ilmiah, 

semi ilmiah, semi populer, maupun populer. AMAFRAD press tidak mencetak 

atau menerbitkan laporan penelitian, makalah, skripsi, tesis, disertasi, orasi 

ilmiah dan sebagainya. Publikasi berbahasa asing dapat dikonversi atau disadur 

menjadi publikasi berbahasa Indonesia, dengan menyertakan keterangan/ijin 

dari penulisnya. 

 

1. Tanggung Jawab Penulis 

(a) Mengisi formulir pengajuan penerbitan buku; 

(b) Mengikuti mekanisme, prosedur dan waktu yang ditetapkan 

AMAFRAD Press; 

(c) Memastikan naskah yang diajukan belum pernah diterbitkan oleh 

pihak lain dan merupakan karya asli yang tidak melanggar etika dan 

undang-undang hak cipta dan dan melanggar kesopanan (mengandung 

SARA, pornografi, fitnah, dll); 

(d) Mengisi formulir kelengkapan naskah (anatomi/struktur isi buku) 

ketika penyerahan awal sesuai dengan kriteria fisik dan kriteria 

kualitatif; 

(e) Bersedia melengkapi atau mengubah terlebih dahulu hal-hal yang 

diperlukan sebelum naskah siap untuk diproses; 
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(f) Melakukan perbaikan terhadap naskah berdasarkan hasil telaah, dan; 

(g) Memverifikasi proof dan dummy sesuai dengan batas waktu yang 

diberikan. 

 

2. Hak Penulis 

(a) Mendapatkan pembiayaan pencetakan buku bila naskah yang diajukan 

dinilai layak terbit oleh Dewan Editor, AMAFRAD Press akan 

membiayai terbitan buku sesuai skem pendanaan yang tersedia; 

(b) Menyerahkan buku maksimal 10 eksemplar kepada pengelola 

AMAFRAD Press, dan; 

(c) Memberikan kewenangan kepada pengelola AMAFRAD Press atau 

Sekretariat Badan Riset dan Sumber Daya Manusia Kelautan dan 

Perikanan untuk melakukan diseminasi buku-buku yang diterbitkan 

dan/atau dicetak menggunakan anggaran AMAFRAD Press. 

 

3. Dewan Editor AMAFRAD Press 

(a) Keanggotaan Dewan Editor 

Anggota Dewan Edtior atau disebut “DE” diangkat melalui Surat 

Keputusan Kepala BRSDM dengan jangka waktu penugasan selama 

kurun waktu tertentu. Anggota DE diangkat berdasarkan 

pertimbangan bidang keilmuan dan kepakaran yang dimilikinya dan 

dapat diperpanjang jangka waktunya menjadi anggota DE setelah 

mendapat pertimbangan dari pimpinan BRSDM.  

(b) Tugas Dewan Editor 

• Menelaah/mengkaji (review) naskah yang diajukan oleh penulis 

untuk dipertimbangkan kelayakan substansinya. Naskah yang 

ditelaah oleh anggota DE harus sudah dievaluasi atau dikaji oleh 

pakar/penelaah yang memiliki bidang selingkung dari instansi 

pengusul. Dewan Editor berhak menentukan dan menetapkan 
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naskah layak terbit atau tidak dengan pertimbangan bobot 

keilmuan naskah. Untuk menetapkan naskah layak terbit, DE 

melakukan pertemuan/koordinasi agar naskah yang diterima 

sebagai naskah layak terbit lebih berbobot.  

• Memeriksa dan menyiapkan naskah (copy editor) mulai dari 

kelangkapan dan sistematika penyajian, menyampaikan informasi 

detail mengenai jenis dan ukuran buku beserta tampilannya sesuai 

aturan yang ditetapkan oleh AMAFRAD Press. 

• Memeriksa dan menerima koreksi terhadap naskah hasil desain isi 

dan sampul (proofreading). Proses koreksi setelah naskah 

didesain, untuk mengindari kesalahan, bekerja sama dengan copy 

editor saling menbantu dan melengkapi penyiapan pengantar 

penerbit dan blurb sebuah naskah. 

 

4. Penelaah Luar AMAFRAD Press 

Dewan Editor AMAFRAD Press mempertimbangkan penelaah 

(Reviewer) luar untuk memberikan penilaian naskah apabila substansi dari 

naskah yang ditelaah di luar bidang kepakaran anggota DE. Seorang 

penelaah harus memiliki kualifikasi dan ketentuan sebagai 

direkomendasikan oleh DE dan kepakaran sesuai bidang naskah, dan 

pernah menulis buku ilmiah dan/atau sebagai editor yang sudah 

diterbitkan, dan bersedia memenuhi ketentuan, mekanisme dan tengat 

waktu sesuai pedoman penerbitan AMAFRAD Press. Setelah nama 

penelaah luar disetujui oleh DE, penelaah luar ditetapkan melalui surat 

tugas penelaahan yang ditandatangani oleh Sekretaris BRSDM. Penelaah 

Luar bertugas memberikan hasil telahah naskah dan mempertimbangkan 

kelayakan naskah dari sisi substansi. 
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B. Prosedur Penerbitan 

Terbitan ilmiah dan ilmiah semi ilmiah/populer yang difasilitasi oleh 

AMAFRAD Press terdiri atas buku ilmiah, bagian dari buku, bunga rampai, 

jurnal/majalah ilmiah, prosiding, dan monografi untuk terbitan ilmiah dan buku 

panduan, buku pedoman teknis, biografi, autobiografi, dan memoir untuk 

terbitan semi ilmiah/populer. Untuk naskah jurnal dan prosiding yang 

diserahkan ke AMAFRAD Press adalah naskah yang siap terbit tanpa melalui 

penelaahan dewan editor AMAFRAD Press. 

1.  Produk Penerbitan Buku 

Pembagian Buku berdasarkan sifat: 

(a) Judul Baru (Front List) 

(b) Judul Lama (Back List) 

(c) Cetak Ulang (Reprint) 

(d) Edisi Baru (Revisi) 

2. Verifikasi Naskah 

(a)  Syarat Penyerahan Naskah; 

1) Menyertakan Surat Permohonan Penerbitan Buku (lampiran 3); 

2) Menyerahkan Tanda Terima Naskah (lampiran 4); 

3) Menyerahkan naskah ke Tim Penerbit AMAFRAD Press, yang 

mana naskah yang diserahkan harus sudah dalam format penulisan 

naskah buku AMAFRAD Press.  

4) Menyerahkan naskah kepada Tim Penerbit AMAFRAD Press dalam 

2 (dua) rangkap bentuk rapi dan sistematis (hard copy dan soft copy) 

dengan format MS Word (bukan dalam bentuk buku jadi), dan  

pastikan penulis juga menyimpan satu salinan asli. 

(b)  Format Penyerahan Naskah 

1) Naskah diketik pada kertas HVS 70/80 gram, Ukuran kertas A4 = 21 

x 29,7 Cm, berwarna putih, dan hanya ditik pada satu muka. 
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2) Naskah diserahkan dalam bentuk hardcopy (tercetak) dan softcopy 

(file). 

3) Jenis Huruf Times New Roman Ukuran: 12 pt, ukuran spasi satu 

setengah (line spacing: 1 1/2) spasi.  

4) Ukuran Margin berdasarkan format kertas A5 dan B5 (lampiran 1, 

gambar 1 dan 2): 

5) Penggunaan logo menyesuaikan ukuran buku (lampiran 2); 

6) Setiap halaman diberi nomor secara berurutan menggunakan angka 

Arab, dari halaman pertama hingga halaman terakhir; 

7) Naskah tidak dijilid, cukup menggunakan bunderclip; 

8) Naskah yang disajikan hanya pada satu sisi halaman saja (tidak 

bolak balik); 

9) Nomor halaman diletakkan di bagian kanan bawah kertas. Gunakan 

fasilitas insert page number pada aplikasi MS-Word. Bubuhkan 

judul lelar (running titel) atau judul yang tercetak pada setiap 

halaman di bagian sebelah kanan bawah sebelum nomor halaman; 

10) Permulaan bab baru ditulis pada lembaran baru; 

11) Semua ilustrasi, baik berupa gambar, grafik, skema, diagram, 

maupun tabel wajib diberi identitas berupa penomoran dan 

keterangan secara berurutan. Sertakan surat keterangan (sumber) 

untuk hal-hal yang berkaitan dengan hak cipta, (jika ada), seperti 

penggunaan foto dan ilustrasi. Sebelum naskah diterbitkan pastikan 

bahan-bahan tersebut bebas dari tuntutan hak cipta atau kebenaran; 

12) Kualitas hasil cetak tajam (bagus) maka menggunakan resolusi 

gambar minimal 300 dpi CMYK; 

(c)  Kriteria Materi dan Kualitatif Naskah 

1) Naskah merupakan karya asli penulis, merupakan naskah utuh buku 

atau bagian dari buku;. 

2) Naskah tidak melanggar etika dan undang-undang hak cipta dan dan 

melanggar kesopanan (megandung SARA, pornografi, fitnah,dll); 
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3) Naskah mengandung pemuktahiran dari segi ilmu, data dan fakta, 

seta fenomena yang berupa contoh-contoh sehingga dapat 

dipertanggungjawabkan secara keilmuan; kecuali untuk buku-buku 

basic science; 

4) Naskah belum pernah diterbitkan oleh pihak lain dan atau dalam 

bentuk buku lain sebelumnya atau sebagai besar merupakan kutipan 

dari buku yang pernah terbit dari penulis yang sama; 

5) Naskah memenuhi kelengkapan anatomi buku sesuai dengan standar 

yang ditetapkan; 

6) Sementara untuk naskah terjemahan harus diteliti apakah naskah 

tersebut sudah diterbitkan oleh penerbit yang lain atau sebaliknya. 

Hal ini perlu diperhatikan untuk mencegah hal-hal yang tidak 

diinginkan di kemudian hari. 

(d)  Ketentuan dan Sistematika Naskah 

1) Format naskah karya tulis ilmiah (KTI) dalam bentuk buku tidak 

sama dengan format laporan teknis penelitan sehingga harus diubah 

atau ditulis ulang (rewrite) dalam bentuk naskah buku; 

2) Jumlah Bab dalam sebuah buku minimal 3 bab, temasuk bab 

pendahuluan dan bab penutup; 

3) Bagian Sampul (Cover) lampiran 2: Sampul Depan, Sampul 

Belakang, Judul Punggung. 

4) Halaman Pendahuluan/Awal (Prelimnaries) terdiri dari halaman 

setengah judul (Half Title), halaman judul penuh (Full Title), 

Halaman keterangan penerbitan seperti pernyatan hak cipta, hak 

moral dari personal, informasi cetakan, informasi penerbit, ISBN 

dan KDT (katalog dalam terbitan), halaman daftar isi (daftar 

gambar, daftar tabel), kata pengantar (Foreword), halaman prakata 

(Preface). 
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5) Halaman Isi/Materi Buku (Text Matter) terdiri dari penulisan Badan 

Teks, Sistematika Bab, Penulisan Bab, Subbab, dan Sub-subbab, 

Materi Pengayaan, Materi Visual (Gambar garis, Gambar penuh 

(foto), Grafik, Tabel, Peta, Denah, dan Infografik). 

Ketentuan yang dihindari dalam penulisan buku: 

▪ Untuk naskah hasil penelitian yang akan diterbitkan, judul bab 

harus mencerminkan topik atau konten pembahasan buku dan 

bukan “Tinjauan Pustaka”, “Metodologi Penelitian”, 

“Pembahasan”, atau “Hasil”. Judul subbab harus mecerminkan 

topik atau konten pembahasan buku dan bukan 

“Pernyataan/Perumusan Masalah”, “Tujuan Penelitian”, atau 

“Manfaat Penelitian”.  

▪ Untuk naskah hasil penelitian yang akan diterbitkan,  uraian 

tentang “Latar Belakang”, “Metode”, dan “Kajian Pusat” tidak 

menjadi judul bab atau subbab sebagaimana dalam laporan 

penelitian. Substansi “Latar Belakang”, “Metode”, dan “Kajian 

Pusat” selayaknya.  

6) Halaman Penyudah/Akhir (Postliminaires) terdiri atas Daftar Istilah, 

Daftar Pusaka/Bibliografi (kategori buku, non buku, perkara 

khusus), Lampiran Appendixes), Indeks, Biografi Singkat. 

(e)  Pengiriman Naskah 

Instansi pengusul/penulis yang mengirimkan naskah harus 

memenuhi ketentuan sebagai berikut: 

1) Mengisi dan menyerahkan surat permohonan penerbitan buku 

(lampiran 3); 

2) Menyampaikan naskah yang sudah memenuhi syarat fisik dan 

kualitatif dan mengisi tanda terima naskah (lampiran 4); 

3) Menyampaikan naskah dalam 2 rangkap dalam bentuk hard copy 

dan soft copy (file) dengan format MS Word (bukan dalam bentuk 

buku jadi) kepada Redaksi AMAFRAD Press; 
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4) menyimpan satu salinan asli yang sewaktu waktu diperlukan bila 

naskah yang sudah dikirim mengalami permasalahan; 

5)  

 

 

 

 

 

6) melakukan komunikasi dengan Sekretariat AMAFRAD Press, 

dalam hal perbaikan maupun penyuntingan naskah, yang dapat 

menggunakan komunikasi melalui pos elektronik (e-mail) ke: 

 

 

 

 

7) memenuhi ketentuan-ketentuan lainnya agar diproses lebih lanjut 

dan penerbitan dapat berkalan lancar, sebagai berikut: 

▪ Naskah dikirimkan dari unit kerja BRSDDM wajib ditelaah 

terlebih dahulu oleh unit kerja terkait sebelum dikirimkan ke 

AMAFRAD Press. 

▪ Naskah yang diterima akan tercatat secara administratif di 

AMAFRAD Press dan penulis akan menerima Tanda Terima 

Naskah. 

▪ Naskah yang tidak memenuhi syarat fisik dan kualitas akan 

langsung ditolak oleh AMAFRAD Press tanpa 

penilaian/penelaahan. 

▪ Naskah yang ditolak TIDAK akan dikembalikan, tetapi akan di-

MUSNAHKAN langsung oleh AMAFRAD Press. 

amafradpress@gmail.com 
dan 

humas.brsdm@kkp.go.id 

Yth. Redaksi AMAFRAD Press 
d.a Sekretariat BRSDM 
Jalan Medan Merdeka Timur No. 16, Jakarta 
Pusat 10110 
Gedung Mina Bahari III lt.6 

 

mailto:amafradpress@gmail.com
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▪ Untuk naskah yang ditolak dengan catatan dapat diajukan 

kembali kepada AMAFRAD Press apabila telah dilakukan 

perbaikan-perbaikan seperti disarankan. 

C.  Mekanisme Penilaian dan Penelaahan 

(a) Penilaian dan Penelaahan Naskah 

Anggota Dewan Editor (DE) memiliki otoritas dan pengetahuan 

untuk menelahah dan menilai kelayakan terbit naskah KTI yang 

disampaikan oleh instansi pengusul/penulis ke Tim Penerbit 

AMAFRAD Press. Untuk menjaga kualitas terbitan KTI, dapat 

melibatkan penelaah/mitra bestari dari luar AMAFRAD Press. 

Tugas DE dan penelaah luar AMAFRAD Press diuraikan pada 

Ketentuan Umum (A: 2 dan 3). 

(b) Kualifikasi Penelahah 

Seorang penelaah harus memiliki kualifikasi dan ketentuan sebagai 

direkomendasikan oleh DE yang memiliki kepakaran sesuai bidang 

naskah, dan pernah menulis buku ilmiah dan/atau sebagai editor 

yang sudah diterbitkan, dan bersedia memenuhi ketentuan, 

mekanisme dan tengat waktu sesuai pedoman penerbitan buku 

AMAFRAD Press. 

(c) Kewenangan Dewan Editor dan Penelaah  

Dewan Editor (DE) AMAFRAD Press berkewajiban menjamin 

standar dan mutu terbitan dari segi substansi sesuai bidang 

kepakaran. Selain menilai kelayakan terbit naskah dari sisi 

perkembangan ilmu pengetahuan dan teknologi, DE AMAFRAD 

Press juga bertugas memberikan pertimbangan tema atau topik yang 

diminati dan dibutuhkan dunia ilmu pengetahuan, sidang pembaca, 

dan pasar umumnya. Pengujian ini bisa dilakukan tersendiri atau 

dengan membentuk tim survei dan kajian. 

(d) Penyuntingan Naskah 
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Naskah yang disampaikan ke Tim Penerbit AMAFRAD Press harus 

sesuai dengan persyaratan naskah buku dan aspek legalitas sesuai 

formulir permohonan pengajuan penerbitan. 

Proses penyuntingan artinya memperbaiki naskah dari segi bahasa, 

dan tampilannya agar naskah dapat diterbitkan dengan lebih baik. 

Naskah yang sudah lolos seleksi dan akan diterbitkan harus melalui 

proses penyuntingan karena isi terbitan akan menjadi tanggung 

jawab penerbit dan hal ini akan menyangkut kredibilitas penerbit 

sendiri.  

(e) Proses Mediasi 

Dalam proses penelaahan suatu naskah saat proses maupun pasca 

penerbitan dapat dibahas dan diputuskan dalam forum Dewan Editor 

AMAFRAD Press antara penulis dan pimpinan DE, untuk mencapai 

dan penyelesaian dari permasalahan yang muncul selama proses 

maupun pasca penerbitan. 

 



15  

 

BAB  III.  STANDAR PROSEDUR OPERASIONAL DAN  

PERNASKAHAN 

 

A. Alur Penerbitan dan Pencetakan Publikasi AMAFRAD Press 

Untuk melakukan penerbitan dan/atau pencetakan publikasi, diperlukan 

alur proses mulai dari pengajuan naskah yang akan diterbitkan dan/atau dicetak 

oleh instansi pengusul/penulis ke Tim Penerbit AMAFRAD Press (Lampiran 1). 

Alur penerbitan yang digambarkan dalam Standar Prosedur Operasional ini 

diperlukan agar dapat menjamin kelancaran dan ketepatan proses penerbitan 

dan/atau pencetakan publikasi. Alur penerbitan publikasi sesuai standar prosedur 

operasional (SOP) dapat dilihat pada bagan Penerbitan AMAFRAD Press. 

Perhitungan waktu mulai berlaku sejak batas penerimaan naskah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

               

 

B. Penerimaan/Penilaian Naskah 

Usulan naskah yang akan diterbitkan dan/atau dicetak membuat surat 

permohonan dan mengisi formulir tanda terima naskah (Formulir lampiran 4) 

sesuai sistematika penulisan naskah berdasarkan panduan penulisan kepada 

Sekretariat AMAFRAD Press. 

Sekeretariat AMAFRAD Press melengkapi surat formulir kelengkapan 

naskah (Formulir 4) dan memperbaiki tulisan naskah sesuai dengan keterangan, 

kemudian mengirim perbaikan naskah sesuai Formulir lampiran 5 (untuk buku) 

dan 6 (untuk Jurnal/buletin) ke instansi pengusul/penulis. 

Naskah Mentah 

dari Penulis 

Penilaian 

Dewan Redaksi 
Penggarapan 

editorial  

 

Penggarapan 

Produksi 

Pracetak  

 

Pencetakan Distribusi 

Buku Ke 

UPT/Penulis 

Pembaca 

(Taruna/taru

ni, Penyuluh) 
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Penulis memperbaiki tulisan naskah dari Sekretariat Redaksi serta mengisi 

formulir hasil telaah  Reviu 1 pada formulir lampiran 7 (6 halaman), kemudian 

mengirim perbaikan naskah ke Sekretariat AMAFRAD Press serta mengisi 

formulir pengajuan penerbitan. 

Sekretariat AMAFRAD Press selaku verifikasi menerima naskah dari 

penulis untuk diverifikasi dan menentukan naskah layak terbit atau tidak 

berdasarkan panduan penulisan AMAFRAD Press. Tulisan yang sudah melalui 

tahapan verifikasi akan diserahkan kepada anggota Dewan Editor untuk 

selanjutnya akan ditelaah yang sesuai bidang kepakarannya. 

Dewan Editor (DE) menelaah dan menyampaikan rekomendasi yang 

tercantum dalam formulir hasil telaah (Reviu 2) pada Lampiran 8 (3 halaman) 

dan perbaikan naskah (Lampiran 9) untuk diperbaiki ditambah atau diubah. 

Dewan Editor kemudian menyerahkan rekomendasi perbaikan tersebut kepada 

penulis melalui sekretariat redaksi. 

 

C. Pra Cetak 

Proses pracetak terdiri dari : 

C.1 Copy Editing 

Hal-hal yang harus diperhatikan seorang editor dalam melakukan proses 

penyuntingan, yakni : 

1) Keterbacaan (Readibility) dan kejelasan (legibility), artinya naskah 

yang disajikan harus bisa dipahami dengan mudah oleh pembaca 

sasaran yang diinginkan. 

2) Konsistensi, artinya penyajian naskah harus konsisten, baik dalam segi 

penyajian materi (bahasa/istilah), maupun tampilannya. 

3) Tatabahasa atau kebahasaan, artinya naskah yang disajikan harus 

mengikuti pedoman sesuai dengan kaidah bahasa indonesia yang baik 

dan benar. 
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4) Gaya bahasa, artinya gaya bahasa yang dipergunakan pada naskah 

harus menjadikan uraian naskah yang mudah dipahami oleh pembaca 

sasaran bukan sebaliknya 

5) Ketelitian data dan fakta artinya data dan fakta yang dipergunakan pada 

naskah benar-benar aktual dan dapat dipertanggungjawabkan 

6) Legalitas dan kesopanan artinya materi naskah yang disampaikan 

menginggung SARA, namun tampilannya harus menarik minat baca 

dari pembaca sasaran yang diinginkan. 

7) Rincian produksi (spesifikasi produk), artinya naskah yang akan 

diterbitkan harus benar-benar diperhitungkan biaya produksinya supaya 

harga jualnya tidak menjadi mahal, tetapi tidak merugikan penerbit. 

C.2  Visual Editing 

Setelah proses penyuntingan selesai, baru dilakukan proses desain isi dan 

sampul. Dalam proses ini seorang penulis akan dibantu penata isi dari 

pengusul. Penata isi harus membuat tampilan naskah menjadi lebih 

menarik dan harus memperhatikan konsistensi tampilan naskah.  Begitupun 

dengan sampul buku, harus bisa memvisualisasikan inti buku dengan 

menarik. Naskah yang telah melalui proses penyuntingan dan penantaan 

halaman isi serta desain sampul, akan dikembalikan kepada Sekretariat 

AMAFRAD Press melalui penulis untuk diperiksa. Kemudian Sekretariat 

AMAFRAD Press akan membuat surat permohonan pendaftaran 

ISBN/ISSN ke Perpustakaan Nasional. 

C.3  Proof Reading 

Naskah siap cetak yang telah melalui proses penyuntingan dan penataan isi, 

sebelum masuk ke produksi harus diperiksa terlebih dahulu oleh seorang 

proof reader (dalam hal ini dilakukan oleh DE) untuk menghindari 

kesalahan pengetikan dan keakuratan penyusunan penepatan gambar, tabel, 

dan sebagainya. Proof reader hanya bertindak sebagai pembaca dan tidak 

memiliki kewenangan dalam mengubah naskah, baik materi maupun 

bahasa seperti yang dilakukan DE. 
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C.4   Pembuatan Dummy dan Pencetakan 

Pemeriksaan dummy (versi cetak) adalah tahap untuk memeriksa hasil 

akhir sebelum di perbanyak oleh pihak penerbit. Sebelum dilakukan 

penggandaan naskah, percetakan membuat dummy. Pencetakan adalah 

proses memperbanyak naskah final, yang dilakukan oleh Pejabat Pembuat 

Komitmen Sekretariat BRSDM. 

 

D.  Pendistribusian 

Dalam rangka diseminasi hasil terbitan BRSDM, AMAFRAD Press 

membuat e-book. Pendistribusian akan dilakukan oleh masing-masing Satuan 

kerja terkait dan Sekretariat BRSDM berhak memiliki naskah sebanyak 10 

eksemplar. 
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BAB IV.   PENUTUP 

 

Penerbitan publikasi ilmiah atau semi ilmiah populer/populer merupakan 

wujud pertanggungjawaban dari instansi yang memiliki tugas untuk melaksanakan 

riset dan inovasi ilmu pengetahuan dan teknologi serta pengembangan pendidikan 

dan pelatihan. Badan Riset dan Sumber Daya Manusia Kelautan dan Perikanan, 

Kementerian Kelautan dan Perikanan (BRSDM) yang melaksanakan fungsi riset dan 

pengembangan pendidikan berkepentingan untuk menerbitkan atau mencetak hasil-

hasil riset baik yang dituangkan dalam bentuk karya tulis ilmiah atau pun semi 

ilmiah populer/populer. Dengan kekuatan peneliti, guru, dosen, widyaiswara, 

instruktur, litkayasa, perekayasa, penyuluh dan fungsional tertentu yang ada, 

BRSDM membutuhkan wadah penerbit yang dapat mempercepat proses penerbitan 

termasuk mendiseminasikan hasil-hasil riset yang diperoleh satuan kerja riset. 

Dalam proses penerbitan publikasi di BRSDM, dibentuklah unit penerbitan 

(publishing house) yang disebut “Agency for Marine and Fisheries Research and 

Development (AMAFRAD) Press”.  Unit penerbitan ini diharapkan berfungsi untuk 

mengelola penerbitan publikasi dari para peneliti, guru, dosen, widyaiswara, 

instruktur, litkayasa, perekayasa, penyuluh dan fungsional tertentu sehingga hasil-

hasil riset termasuk bahan-bahan kajian dapat dimanfaatkan semaksimal mungkin 

oleh para pemangku kepentingan. Tentunya kelancaran penerbitan dapat terjadi bila 

ada kerja sama yang baik antara Tim Penerbit AMAFRAD Press dan instansi 

pengusul/penulis.  Kerja sama yang baik dapat berupa komunikasi yang baik dan 

lancar, penyajian naskah bahan publikasi sesuai dengan ketentuan yang diuraikan 

dalam buku pedoman ini serta kecepatan dalam penanganan naskah-naskah oleh 

Sekretariat AMAFRAD Press, Dewan Editor dalam melakukan evaluasi dan 

memberi masukan untuk penyempurnaan naskah, dan perbaikan yang dilakukan 

oleh penulis. Alur dan proses penerbitan sejak pengusulan sampai dengan proses 

pencetakan bagi naskah layak terbit dan pendistribusiannya telah dituangkan dalam 

Alur Penrbitan berupa Standar Operasional Prosedur (SOP). Dengan SOP ini 
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diharapkan proses penerbitan naskah dapat berjalan lancar dan tepat waktu dengan 

kualitas terbitan yang baik. 
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DAFTAR PUSTAKA 

 

LIPI Press, Pedoman Penerbitan Buku LIPI Press 

IAARD Press, Buku Pegangan Gaya Penerbitan IAARD Press 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

DAFTAR LAMPIRAN 
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Lampiran 1. Bentuk dan Ukuran Buku

 

Berikut ini panduan dalam menentukan format spesifikasi ukuran buku yang 

umumnya diterbitkan oleh LIPI Press. Spesifikasi bentuk dan ukuran buku 

tidak menutup kemungkinan ada pengembangan produk, bergantung pada 

fungsi dan karakter naskah. Ukuran spesifikasi bentuk terbitan AMAFRAD 

Press terdiri dari: 

 

1. BUKU KECIL (A5) 

DiMENSI 148 X 210 mm 

Inside : 23 mm Outside : 23 mm 

Top : 20 mm Bottom : 20 mm 

 

2. BUKU BESAR (B5) 

DiMENSI 176 X 250 mm 

Inside : 30 mm Outside : 25 mm 

Top : 25 mm Bottom : 30* mm 

 

Keterangan : 

a. Terbitan buku minimal 70 halaman; 

b. Jenis kertas yang dgunkN dLh HVS 70-80 gram dan book paper 80 

gram; 

c. Jenis Huruf untuk isi buku terbitan AMAFRAD Press adalah font 

berkait. Seperti Agaramond (Adobe Garamond); 

d. Apabila halaman terbitan lebih dari 500 halaman akan diterbitkan 

dalam bentuk B5 (ISO), kecuali untuk buku yang mengandung 

gambar, grafik, dapat diterbitkan dalam bentuk lain sesuai dengan 

fungsi dan karakte naskah; 

e. Penomoran halaman berjarak 8 mm dari garis margin bawah; 

f. Penomoran halaman diisi dengan ketentuan sebagai berikut: 

1. Halaman genap (kiri) diisi judul buku. 

2. Halaman ganjil (kanan) diisi dengan author. 

g. Dimensi buku  
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Lampiran 2. Penggunaan Logo AMARFAD 

 

Penempatan logo penerbit (logo AMAFRAD), diletakkan di kiri atas sampul 

depan dan bagian atas punggung buku. Warna sampul harus kontras 

(berlawanan) dengan warna logo KKP, dengan komposisi warna C:100 M:30 

Y:0 K:0  

Berikut ketentuan ukuran penggunaan logo AMAFRAD Press 

 

I. Ukuran Buku A5 (148 x 210 mm) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Logo AMAFRAD Kanan 

>> Lebar 4 cm, tinggi 0,9 cm 

>> Jarak dengan margin/tepi 2 cm 

 

Logo KKP (kiri) 

>> Lebar 4 cm, tinggi 0,9 cm 

>> Jarak dengan margin/tepi 2 cm 

 

 

 

4 cm 

0.9 

cm 

2.3 

cm 

2 cm 

2 cm 

2 cm 
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II. Ukuran Buku B5 (176 x 250 mm) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Logo AMAFRAD  (kanan) 

>> Lebar 5 cm, tinggi 1,1 cm 

>> Jarak dengan margin/tepi 2 cm 

 

Logo KKP (kiri) 

>> Lebar 3 cm, tinggi 3,2 cm 

>> Jarak dengan margin/tepi 2 cm 

 

5 cm 

3.2 

cm 

1.1 cm 

2 cm 

2 cm 

3 cm 
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Lampiran 3. Format Surat Permohonan Penerbitan 

 

 

 

 
Nomor  :                            Maret  

2018 

Lampiran :  - 

Hal :  Permohonan Penerbitan Buku 

 

Yth.  

Sekretaris BRSDM / Penanggung Jawab AMAFRAD Press 

Jalan Medan Merdeka Timur Nomor 16 Jakarta Pusat, 10110 

Dengan Hormat, 

Demi meningkatkan hasil diseminasi hasil riset, pendidikan, pelatihan dan 

penyuluhan BRSDM, bersama ini kami bermaksud menerbitkan naskah buku melalui 

AMAFRAD Press. Adapun naskah buku yang dimaksud adalah sebagai berikut: 

Judul :  

Penulis* :  

E-mail :  

Nomor Telp/HP :  

Satuan Kerja :  

 Perlu kami sampaikan bahwa naskah ini telah melalui penilaian, baik substansi 

maupun klirens etik di satuan kerja kami. Untuk mendukung kelancaran proses terbit buku 

ini, kami bersedia mengikuti prosedur yang telah ditetapkan oleh AMAFRAD Press. 

Demikian kami sampaikan, atas perhatian Saudara diucapkan terima kasih. 

 

Kepala, 

 

 

...................................... 

       NIP.  

Tembusan Yth: 

1. Kepala BRSDM; 

2. Kepala Pusat (Satuan Kerja Terkait); 

3. Penulis Naskah; 

4. Pertinggal(*untuk naskah bunga rampai bisa mencantumkan satu nama penulis saja sebagai 

narahubung (contact person)) 

KOP SATKER 
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Lampiran 4. Formulir Tanda Terima Naskah 
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Lampiran 5. Formulir Kelengkapan Naskah Buku 
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Lampiran 6. Formulir Kelengkapan Naskah Jurnal 
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Lampiran 7. Formulir Pengajuan Penerbitan 1 
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Lampiran 7. Formulir Pengajuan Penerbitan 2 
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Lampiran 7. Formulir Pengajuan Penerbitan 3 
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Lampiran 7. Formulir Pengajuan Penerbitan 4 
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Lampiran 7. Formulir Pengajuan Penerbitan 5 
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Lampiran 7. Formulir Pengajuan Penerbitan  6 
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Lampiran 8. Formulir Hasil Telaah 1 
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Lampiran 8. Formulir Hasil Telaah 2  
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Lampiran 8. Formulir Hasil Telaah 3 
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Lampiran 9. Formulir Matriks Perbaikan Hasil Telaah 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Lampiran 10. SOP Penerbitan AMAFRAD Press 1 
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Lampiran 10. SOP Penerbitan AMAFRAD Press 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pemohon

Sekretariat 

AMAFRAD 

Press

Penulis
Dewan 

Editor
Percetakaan Kelengkapan Waktu Output

1 Mengajukan permohonan ke sekretariat 

redaksi AMAFRAD Press untuk menerbitkan 

karya ilmiah/populer dengan membuat surat 

sesuai formulir permohonan penerbitan 

dengan menyertakan tanda terima serta draft 

naskah sesuai panduan penulisan (mengacu 

pada Panduan Penerbitan Buku LIPI Press 

2016)

Formulir 

permohonan 

penerbitan 

(lampiran 1) dan 

tanda terima 

naskah (lampiran 

4) di Website 

BRSDM

1 hari Surat Permohonan 

Penerbitan dari 

Pemohon Penerbit 

(Satker) dan tanda 

terima naskah 

2 Menerima surat permohonan dan memeriksa 

sistematika penulisan naskah berdasarkan 

panduan penulisan yang dilengkapi dengan 

editor internal.  Jika sesuai, penulis 

diberikan salinan formulir kelengkapan 

naskah buku yang telah diberikan 

keterangan.  Jika tidak sesuai, penulis 

diminta untuk memperbaiki sesuai panduan 

penulisan. 

Panduan 

Penulisan 

AMAFRAD Press 

dan Formulir 

Kelengkapan 

Naskah 

(Lampiran 5/6) di 

Website BRSDM

2 jam Naskah yang sesuai 

panduan penulisan 

AMAFRAD Press

3 Menerima surat formulir kelengkapan naskah 

dan memperbaiki tulisan naskah sesuai 

dengan keterangan, kemudian mengirim 

perbaikan naskah ke Sekretariat AMAFRAD 

Press serta mengisi formulir pengajuan 

penerbitan

Formulir 

Pengajuan 

Penerbitan 

(lampiran 7) di 

Website BRSDM

2 hari Naskah yang sesuai 

panduan penulisan 

AMAFRAD Press

4 Memverifikasi naskah yang telah diperbaiki 

penulis, jika sudah sesuai, kemudian 

memberikan naskah tersebut kepada Dewan 

Editor AMAFRAD Press 

Naskah 1 hari Naskah

5 Menerima naskah untuk ditelaah dan 

menentukan distribusikan naskah kepada 

anggota dewan editor yang sesuai bidang 

kepakarannya

1 hari Naskah Layak atau 

Tidak untuk di 

terbitkan

6 Menelaah dan menyampaikan rekomendasi 

yang tercantum dalam formulir matriks 

perbaikan hasil telaah (diperbaiki ditambah 

atau diubah) kemudian menyerahkan 

rekomendasi perbaikan tersebut kepada 

penulis melalui Sekretariat AMAFRAD Press

Formulir hasil 

telaah (lampiran 

8) Rekomendasi 

di Website 

BRSDM

7 hari rekomendasi perbaikan 

naskah

SOP Penerbitan AMAFRAD Press

NO Kegiatan

Pelaksana Mutu

YA

TIDAK

YA

TIDAK
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Gambar 1 dan 2. Contoh Ukuran Margin Format A5 dan B5 
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Gambar 3. Lay out halaman isi awal setelah sampul buku 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

IKAN PATIN 

PERKASA 

 

 

Hal. i (halaman Prancis / Judul Semu) 

 

Hal. iv (halaman KDT/copyright) 

 

Hal. ii (halaman Hak Cipta) 
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Gambar 4. Contoh Layout Halaman Isi Awal 

 

 

  

  

  
Gambar 4. Contoh Layout Halaman Isi Awal 
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Gambar 5. Contoh Layout Halaman Isi Akhir 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 6. Contoh Layout halaman isi bergambar 

 

Keterangan : 

1) Bila gambar lebih kecil daripada lebar teks isi, keterangan gambar tetap diletakkkan 

sejajar dengan lebar gambar (lihat contoh) 

2) Bila dua baris atau lebih maka baris kedua tetap berada di format indent (dibawah 

awal judul). Format kalimat menggunakan huruf dan diawali huruf besar berikutnya 

huruf kecil. Identitas gambar bold (Gambar 1 dan 2) 
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Gambar 7. Contoh Layout halaman isi 
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 Gambar 8. Format Penempatan Unsur-Unsur Sampul Buku 
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